PROTOCOLO PARA COMUNICAR AUSENCIAS EN LA ESO EN EL

COLEGIO.

PARA AUSENCIA DE DIAS ENTEROS

a)

Ausencias no previstas (alumno enfermo, alguna incidencia doméstica, problema
meteoroldgico grave, etc).

Los padres justificaran la ausencia por Educamos, explicando el motivo de la
ausencia. Es una deferencia escribir al tutor, sobre todo para facilitar el seguimiento
del alumno, maxime si las faltas se van a repetir varios dias, pero no es obligatorio.

Ausencias previstas (viajes, eventos familiares, tratamientos médicos prolongados, y

otros)

Los padres han de escribir al Director de Etapa, explicando el motivo de la
ausencia y su duracién exacta. Deben especificar los dos apellidos y la seccién del
alumno. Es bueno incluir en el correo al tutor y coordinadores de curso. Ademas han
de justificar la ausencia por Educamos. Para la admision en determinadas
actividades del colegio (intercambios, campamentos, esqui...) en las que la
demanda supera a la oferta, el cumplimiento del calendario escolar puede ser un
factor a tener en cuenta. También hay que justificar por Educamos.

PARA AUSENCIA DE HORAS SUELTAS, NO DIAS ENTEROS

a)

b)

Ausencias imprevistas a primeras horas de la manana.
Puede ocurrir excepcionalmente si el alumno o su familia se han quedado dormidos

y no llegan a la primera hora de clase. Han de escribir al tutor explicando esta
circunstancia. En Educamos figurara como ausencia, pero para la gestion de los
retrasos, l6gicamente, figurara como retraso. También hay que justificarla por
Educamos.

! . .

Estas ausencias ocurren cuando el alumno falta a alguna hora del dia por asistir a
alguna consulta médica, algun tramite legal, renovacion del DNI o pasaporte, etc....
Han de escribir el dia anterior a los coordinadores del curso, indicando las horas
en las que va a faltar, y han de recordar al alumno que, por seguridad, han de pedir
un papel (amarillo) a los coordinadores que necesitaran entregar en porteriay en la
garita para que les dejen salir en el horario lectivo. También es necesario justificar
la ausencia en Educamos.



