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Este documento recoge la actividad de la biblioteca del curso 2024/2025. Se complementa con las memorias
de los cursos 2016/2017 y 2020/2021, y con el Proyecto biblioteca de aula: tiempo y espacio para la
lectura (ANEXO I)

1. EQUIPO

Responsable: América FERNANDEZ
Auxiliares: Begona ARROYO

2. OBJETIVO: LECTURA, INVESTIGACION Y PROYECTOS DOCUMENTALES

La biblioteca es un lugar de aprendizaje DUA plenamente integrado en la actividad académica del centro. Tiene
dos objetivos fundamentales: el fomento de la investigacién y el fomento de la lectura.

Una estrategia diddctica pensada para investigar en la biblioteca es doblemente interesante ya que, en el
transcurso de la clase, ademas de consultar el fondo bibliografico elegido previamente por el profesor para
tratar con rigor el tema correspondiente, los alumnos aprenden a usar la biblioteca como recurso que permite
aprender a aprender a lo largo de la vida.

Este espacio de aprendizaje flexible es el mas apropiado para poner en marcha la metodologia de la
investigacion bibliografica que requiere la consulta de fuentes variadas distintas a Internet y el respeto por los
derechos de autor de las obras consultadas. La biblioteca es un entorno informativo seguro, que invita a
profesores y a alumnos a evitar la tendencia a la inmediatez en la tarea investigadora y nos recuerda que
buscar informacidn de forma intuitiva en el cajén de sastre que es Internet no es investigar; un investigador
trabaja con método vy, si es un nifio, se espera de él que consulte fuentes variadas en papel: diccionarios, atlas,
enciclopedias, libros, revistas... En este proceso se desarrolla el espiritu necesario para poder hacer frente al
mar de informacién repleto de intereses que nos ofrecen los buscadores en la web.

En clase de Lengua y literatura, la posibilidad de elegir entre un conjunto variado de libros que incluye textos
y formatos que normalmente no se usan en el aula permite el fortalecimiento del habito lector de los nifios.
En estas visitas consultan el catdlogo de biblioteca para ver si los libros que les interesan estdn en la biblioteca,
comprenden la importancia del orden por materias y aumentan su autonomia al conseguir encontrarlos por si
mismos. Con el objetivo de dinamizar el uso de los recursos del centro, en aras de la lectura y la investigacion,
se puede combinar la visita a la biblioteca con el aprovechamiento de la coleccién en el aula.

Pero la biblioteca tiene otros objetivos ademas del fomento de la lectura y el fomento de la investigacion.
Como veremos en el Apartado 6 del presente documento, la bibliotecaria del centro tiene un papel importante
en:

e El Bachillerato Internacional, ya que coordina el componente de la monografia del PD.
e La comunicacién en el Colegio, puesto que participa de la redaccién de la revista Recuerdo.
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PROBIDAD

Importancia de la consulta de fuentes
variadas y compromiso con la
probidad.

INVESTIGACION-INDAGACION
BiBLIOTECA

BIBLIOTECA DE AULA

Permite el aprovechamiento del fondo
bibliografico en el aula. Puede combinarse con
la visita a la biblioteca.

FONDO BIBLIOGRAFICO

Libre de intereses logaritmicos,
seleccionado por los distintos
departamentos del colegio.

INTERACCION

Biblioteca-Departamentos
Trazado del itinerario de

~ ADQUICICIONES

VISITA BIBLIOTECA

Las situaciones de aprendizaje que
incluyen la visita a la biblioteca
garantizan la consulta del fondo
bibliografico por parte de los alumnos

Variado, distintos niveles de
dificultad.

Comora sl de s en ENTORNO INFORMATIVO SEGURO

funcién de las necesidades de . .

investigacion de los distintos Espacio de aprendizaje flexible que puede adaptarse a las diferencias de A H
departamentos y los distintos aprendizaje individuales (DUA) il"

Cursos.

Cartel Curso 2024-2025

3. ESPACIOS Y PRINCIPALES USOS

A. BIBLIOTECA, ESPACIO PARA LA LECTURA Y LA INVESTIGACION

La biblioteca se encuentra situada en el edificio histdrico del colegio, lamado edificio Padre Rubio porque fue
el Padre José Maria Rubio el que tuvo la idea de construirlo. Este edificio es el mas antiguo del colegio, su estilo
arquitecténico es el gotico-mudéjar, estilo que se utilizé a principios del siglo XX para construir algunos
edificios en Madrid.

Durante mucho tiempo el lugar que ahora ocupa la biblioteca estuvo ocupado por un salén de actos en el que
los alumnos disfrutaban de la representacién de obras de teatro, a veces también de peliculas de cine.

En 1997 se reformd esta parte del edificio antiguo para que los alumnos mas mayores la utilizaran como
biblioteca. Hasta ese momento el fondo bibliografico se encontraba disperso, guardado en estanterias y en
cajas, en las clases o en los pasillos de los distintos cursos.
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En 2015 la biblioteca se adapté a las nuevas necesidades educativas, se la dotd de wifi y se instaldé pantalla,
cafién y Apple TV.

El horario de atencién al publico es muy extenso: de lunes a jueves, el servicio permanece abierto de 8:00 de
la mafiana a 21:00 h.; los viernes, de 8:00 a 19:00 h.

i. HORARIO ESCOLAR

a) ACOMPANADOS POR SU PROFESOR

Este curso los alumnos de Primaria han venido con sus profesores semanal y trimestralmente. Los nifios de 1-
32 EP han leido y han disfrutado de la actividad Cuentacuentos. Los de 4-62 EP han leido y han utilizado el
servicio de préstamo.

En mayo vino 1-22 ESO en el marco del Proyecto Biblia.
b) SIN PROFESOR

Los alumnos de 32 a 62 de Primaria pueden venir a la biblioteca de 13:30 a 15:00, en su patio de mediodia.
Esta ha sido la distribucidn de dias de este afio:

Lunes: 32

Martes: 4¢

Miércoles: 3-62 (sin préstamo)
Jueves: 52

Viernes: 62

Los alumnos de 1 y 22 BACH de Bachillerato Internacional pueden trabajar en la biblioteca las horas que no
tienen clase. En estos huecos que tienen en su horario, lamados gaps, se organizan y trabajan en las distintas
asignaturas en un ambiente de silencio. Puede darse que coincida en su gap, en la biblioteca, alumnos de los
dos cursos.

Sala general. Martes, a las 9:30 h.

4
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Los dias en los que se llevan a cabo las tandas de examenes los alumnos de 42 ESO y 1-22 BACH pasan muchas
horas en la biblioteca. Estos dias se ocupan todos los puestos de trabajo.

ii. MAS ALLA DEL HORARIO ESCOLAR

Casi todo el mundo identifica la biblioteca con el silencio, el trabajo personal, el esfuerzo, la busqueda de
informacién y la lectura sostenida. Los alumnos de 12 ESO a 22 BACH que vienen por la tarde, al salir de clase,
trabajan de forma auténoma, de acuerdo con los propios objetivos y necesidades. Los de menor edad ensayan
su concentracion, encuentran motivacién trabajando codo con codo con alumnos mas mayores; todos,
mayores y pequefios, organizan su tiempo, resuelven problemas, seleccionan informacidn, recogen datos...
aprendiendo a gestionar su tiempo de manera cada vez mas eficaz.

Todas las tardes pueden encontrarse, de 16:00 a 19:00 h., alrededor de 100 alumnos estudiando en la
biblioteca. Muchos dias, a las 21:00, hora del cierre, quedan todavia 20 o 30 personas.

B. BIBLIOTECA, ESPACIO VIRTUAL

https://recuerdo.net/biblioteca/ es una herramienta que permite a la comunidad educativa acceder al
catalogo y a otros servicios sin tener que desplazarse.

i. CONTENIDOS:

BIBLIOTECA 1

Colegjo Privado (Concertado en infanti, Primaria y ESO) Wmne v o @

Horario

2. Informacién general (acerca de los principales usos de la
biblioteca, acerca de la coleccidn)

3. CATALOGO on-line

4. Informacién acerca de como enfrentar un proyecto de
investigacion

5. PROBIDAD (cédmo evitar el plagio, Guia como presentar

citas y referencias, ejemplos de referencias)

Memoria del curso 2024-2025

Tres Ultimos numeros de la revista

Informacién general acerca de la MONOGRAFIA

Informacién acerca de los PROGRAMAS que ofrece la

biblioteca

10. Datos (puestos de lectura, N2 de ejemplares, N2 de

suscripciones a revistas)

[l

woKN

Revista RECUERDO

ii. DATOS DE USO

A continuacidn, presentamos los datos de uso de la pagina de la biblioteca de los cinco ultimos meses:
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PLANIFICACION ANUAL

Find out how your audience is growing

Track traffic to this page over time

Channels

All Visitors

128

he previous 90 day
305%
Channels

656%

Organic Search @ Direct  Organic Social @ Referral @ Unassigned

ource: Analytics 3

Search traffic over the last 90 days

Unique Visitors from Search Engagement Rate

Total Impressions Total Clicks
832 29 86 76,79 %
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Source: Search Console [

4. ACCIONES DE FORMACION PARA LA COMPETENCIA APRENDER A APRENDER

La biblioteca tiene tres programas que contribuyen al aumento de las competencias lectora y aprender a

aprender de los alumnos (Ver memoria 2016/2017, Apartados 2-4).

A. PROGRAMA 1: Conocer la biblioteca y aprender a utilizarla

VISITA A LA BIBLIOTECA (12 El y 12 BACH)

El Programa 1 permite a los alumnos conocer la biblioteca y aprender a utilizarla, como recurso del colegio

que refuerza el gusto por los libros y la lectura.
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SENALES DE AVANCE EN 32 El

Los alumnos mas pequefios saben localizar la biblioteca en el colegio

Los alumnos saben localizar la seccién infantil en el espacio de la biblioteca general

Los alumnos conocen los distintos usos que se le da a una biblioteca

Los alumnos se familiarizan con las normas de la biblioteca

Los alumnos comprenden la importancia del silencio en la biblioteca

Los alumnos aprenden a usar la coleccién de forma respetuosa

Los alumnos aprenden la importancia de mantener el orden de la coleccidon en las bibliotecas

Los alumnos mas pequefios se entrenan pasando paginas

O |IN(O|N[AR|IW[(N |-

Los alumnos disfrutan de la lectura en silencio, rodeados de libros

=
o

Los alumnos comprenden la importancia de no interrumpir al otro cuando esta concentrado en el libro

SENALES DE AVANCE EN 12 BACH

Los alumnos nuevos saben localizar la biblioteca en el colegio

Los alumnos recuerdan el horario y las posibilidades de uso de este servicio del colegio

Los alumnos se familiarizan con las normas de |a biblioteca

Los alumnos reflexionan sobre la importancia del silencio en la biblioteca

Los alumnos comprenden la necesidad de utilizar el aula colaborativa para trabaja en grupo o en parejas

Los alumnos comprenden la importancia de no interrumpir al otro cuando esta concentrado en el libro

Los alumnos reflexionan acerca de la necesidad de usar la coleccién de forma respetuosa

Los alumnos comprenden cémo estd ordenada la coleccidn

OO |IN(O|LN[ARIW[IN |-

Los alumnos aprenden la importancia de mantener el orden de la coleccidn en las bibliotecas

=
o

Los alumnos disfrutan de la lectura en silencio, rodeados de libros

'

[ JLR
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I BIBLIOTECA
£ COLEGIO NUESTRA SENORA DEL RECUERDO

Visita 32 El Visita 22 BACH

PRESENTACION DE LA SALA DE PRIMARIA / ENTREGA DEL CARNE DE LECTOR (32 EP)

La presentacion de la sala de primaria y la entrega de carné de lector tiene lugar en octubre, a partir de este
momento 32 EP puede utilizar el servicio de préstamo domiciliario (2 libros durante 14 dias).
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Como se ha visto en el Apartado 3.A.i.b los alumnos de 32 EP pueden visitar la biblioteca los lunes y los
miércoles, en el recreo de mediodia.

iii. TALLER DE LECTURA (1-62 EP)

El Taller de lectura de 1-62 EP transcurre en la biblioteca, al menos, una vez al mes. Lo normal es que se
desarrolle en la sala infantil, la bibliotecaria cuente un cuento y después los nifios lean. Durante esta sesién se
incide en la lectura individual, en el silencio y en el trato cuidadoso a los libros.

Pero, a veces visitan la biblioteca en otra asignatura e investigan consultando la coleccién de libros
informativos. En este caso trabajan en la sala general o en el aula colaborativa, equipados el mobiliario

indispensable para la recogida de datos.

ESTOS SON ALGUNOS DE LOS TITULOS QUE SE HAN CONTADO

12 EP | Octubre El pequenio libro rojo Philippe BRASSEUR
Noviembre El viejo y la margarita Roberto ALIAGA
Diciembre El abeto Hans C. ANDERSEN
Enero EL rey Solito Rafael ESTRADA
Febrero Un poco valiente Nicola KINNEAR
Marzo Rosa Caramelo Adela TURIN y
Abril El Quijote (Kamishibai) Miguel de CERVANTES
Mayo La sorpresa de Nandi Eileen BROWNE

22 EP | Octubre Calixto, el calamar listo Gloria FUERTES
Noviembre La sefiora de los libros Haether HENSON
Diciembre Cinco dias para Navidad Gema SIRVENT
Enero El llano lejano Carlos MURCIANO

Cuentacuentos 12EP
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B. PROGRAMA 2: Habilidades y estrategias para aprender e informarse

El Programa 2 refuerza el gusto de los alumnos por la tarea investigadora. Conlleva la realizacidn de proyectos
de investigacién en colaboracidn con los departamentos.

En el marco de un proyecto la biblioteca participa:

e Explicando la metodologia de la investigacién

e Poniendo en valor el fondo de la biblioteca como herramienta para investigar

e Recodando la necesidad de comportarse de forma honesta frente al trabajo intelectual
e Ensefiando a utilizar las herramientas que permiten evitar el plagio

PROYECTOS DE INVESTIGACION

PROYECTO CURSO DEPARTAMENTO / PROFESOR
Arboles 32EP DOE (AIC) / M. Barnuevo
Invertebrados 39FP DOE (AIC) / M. Barnuevo
Tema libre (relacionado con el curriculum) 1-2°ESO DOE (AIC) / M. Iborra

SENALES DE AVANCE

Los alumnos se han formado en Probidad

Los alumnos se entrenan en el método del investigador

Los alumnos se han formado en estrategias para aprender e informarse

Los alumnos han consultado fuentes de informacion distintas a internet

Los alumnos han comparado la informacion procedente de distintas fuentes de informacidn

Los alumnos han recogido notas durante el proceso de investigacion

Los alumnos han expresado con sus palabras lo que han aprendido durante la investigacion

Los alumnos han demostrado su competencia aprender a aprender a través de un proyecto documental

V(NN WIN|R

Proyecto de investigacién alumnos 12ESO AIC

En el nimero 133 de la revista Recuerdo aparecia una noticia en la que se explicaba cémo la interaccién entre
la Biblioteca y el Departamento de Orientacion Escolar posibilita la investigacion y la creatividad:

9
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“Un aula de investigacion y creatividad, eso es A.I.C. Lo forman un grupo de alumnos de 12 de ESO y otro de 2°
de ESO que este curso se ha embarcado en una experiencia de aprendizaje basada en sus intereses y
desarrollada en el dmbito de la investigacion bibliogrdfica”.

“Partiendo de una inquietud personal los alumnos de A.I.C. han aprendido en qué consiste la metodologia de

la investigacion y todo lo necesario para explorar e investigar en el entorno de la biblioteca, uno de los
principales recursos educativos del colegio”.

C. PROGRAMA 3: Biblioteca de aula

En el marco de un proyecto de investigacion el Programa 3 permite que los alumnos consulten fuentes de
informacién variada en el aula. Como herramienta del Taller de lectura, este programa, permite disponer de
libros variados, el disfrute y el desarrollo del habito lector.

Estas y otras variantes de la Biblioteca de aula suponen el aprovechamiento de los fondos de la biblioteca
general.

i. AL SERVICIO DE UN PROYECTO DOCUMENTAL (32 El y 32 ESO)

Durante el tiempo que dura un proyecto el profesor puede poner a disposicién de sus alumnos una biblioteca
de aula para la lectura y la investigacién. La coleccion bibliografica se desplaza donde transcurre el proyecto
con lo que se procura un mejor aprovechamiento del tiempo. Este afio hemos preparado las siguientes
secciones temdticas de libros y publicaciones periddicas para apoyar el aprendizaje en el aula:

PROYECTO CURSO
La granja 39|
Caperucita Roja 19EP
Invertebrados 39EP
Ecosistemas 52EP
Estructuras 52EP
Edad media 32ESO
Renacimiento 32ESO

ii.  TALLER DE LECTURA (1-32EP)

1-22 EP ha combinado la visita presencial a la biblioteca con la biblioteca de aula que ha cambiado cada
trimestre.

D. FOMENTO DE LA LECTURA

i. ACTIVIDADES PERIODICAS

En apartados anteriores se han descrito actividades de animacién como el Cuentacuentos o la seleccién de
titulos para las Bibliotecas de aula de primaria (Ver Apartados 4.A.iii y 4.C.).

10
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Continuamos con las actividades periddicas que se describen en la Memoria 2016/2017 (Ver Apartado 5.B.).
Seguimos invitando a la lectura de determinados libros mediante exposiciones temporales de libros,
publicamos el boletin de novedades en la revista...

ii. ACTIVIDADES ESPORADICAS

Una actividad de animacién a la lectura que encanta a los nifios de 3-62 EP que visitan la biblioteca en tiempo
de recreo es el Bingo-libro.

El primer dia se entrega un tarjetdn parecido a un cartén de bingo con la imagen de nueve libros, se entrega
también un cuadernito de lectura. A partir de ese momento, cada vez que toman prestado uno de los libros
de la tarjeta se les pone una pegatina. Asi hasta completar las nueve casillas. En el cuaderno tenian que ir
haciendo los resumenes de los libros que iban leyendo. En abril, los nifios que tenian su cartdn pudieron jugar
una partida de bingo. A final de curso se les convocd por cursos para que contaran qué libro les habia gustado
mas y por qué. Todos los participantes recibieron el diploma de “gran lector”.

Alumna completando el cartdn de Bingo-libro 2024-25

11
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De nuevo hemos preparado una Gimkana para celebrar el Dia del libro. Los alumnos de 32EP han disfrutado
mucho buscando las pistas en lugares de la biblioteca a los que normalmente no pueden acceder.

El Kamishibai (teatrillo japonés) del Quijote ya es un clasico. Este dia recogemos la tarjeta “Mi libro preferido”
de 12 EP que entregamos en 22BACH, junto al ultimo boletin de notas.

Nifios disfrazados de personajes de libros. Dia del libro

12



COLEGIO NTRA. SRA. DEL RECUERDO
GESTION DE CALIDAD
PLANIFICACION ANUAL

PROCESO:
MEMORIA ANUAL

5. DATOS DE USO DE LA COLECCION

A. ADQUISICIONES

Los principales criterios para la adquisicion de fondos son:

Actualizacidn de la coleccién
Apoyo a proyectos documentales y de investigacidn
Apoyo a planes y proyectos del centro

Este curso se han incorporado 492 libros a la coleccién.
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PROYECTO EJEMPLARES
Actualizacion de la coleccidn (libros, DVDs) 231
Programa 1 Conocer la biblioteca CR y aprender a utilizarla 12
Programa 3 Biblioteca de aula 1°BACH 195
Programa 3 Biblioteca de aula EP 28
Bachillerato Internacional 12
Proyecto linguistico 14
La forma de adquisicidn ha sido la siguiente:
ADQUISICION EJEMPLARES
Compra 261
Gratuito 201
Donativo 30

Se han comprado 261 libros para actualizar la coleccién y para los

En cuanto a los libros gratuitos, la mayoria se han incorporado a la

distintos proyectos.

coleccidn a principio de curso procedentes

de los departamentos y los despachos del colegio. También se consideran gratuitos, por ejemplo, los libros
gue nos hace llegar la direccidon cortesia del Grupo de Comunicacién Loyola.

La biblioteca esta suscrita a las siguientes publicaciones periddicas:

TiTULO

PLAN/PROYECTO

National Geographic

Actualizacion de la coleccidn

National Geographic Historia

Actualizacion de la coleccién

Alambique

Proyecto Leer ciencia

Reportero DOC

Actualizacion de la coleccién

Cuadernos CJ

Actualizacién de la coleccion

B. USO DE LA COLECCION

13
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N2 de préstamos por curso académico

2024-2025 2848

2023-2024

2022-2023

2021-2022

2020-2021

2019-2020

2018-2019

2017-2018

2016-2017

2015-2016 3364

0 1000 2000 3000 4000 5000

N2 préstamos por curso

800

720

600

450 466

400 420

318

200
182 187

32EP 42 EP 52EP 62 EP 12 ESO 22ES0 32ESO 42ESO  12BACH 22BACH

Préstamos por curso

- 47 EP curso
I 486 - 1° BACH curso
[ 450 - 5°EP curso
I 313 - 1°ESO curso
1187 -2° BACH curso
[ 182 - 67 EP curso
I 94 - 2°ESO curso
I 11 - 4° ESO curso

Grafico Préstamo por cursos, generado por el programa de biblioteca ABIES
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6. OTRAS FUNCIONES DE LA RESPONSABLE DE BIBLIOTECA

A. MONOGRAFIA

La responsable de la biblioteca coordina el proceso de la monografia en el Colegio. La monografia es uno de
los componentes centrales del Programa Diploma, un trabajo de investigacion y redaccién de cuatro mil
palabras en el que el alumno investiga durante cuarenta horas un tema de su eleccién, acompafiado por un

supervisor.
Este afio:
1. Se haacompafiado en el proceso a 57 alumnos
2. Se han supervisado 8 monografias
3. Se harevisado la estructura de los 57 trabajos que se han presentado
4. Se hainiciado en el proceso a los 66 alumnos de la promocién 2008 (entregan la version definitiva del

trabajo en diciembre de 2025). La responsable de biblioteca se encarga de los talleres de Probidad y
Habilidades de investigacion y de la supervisién del proceso de la monografia em general.
5. Se ha celebrado la VIl Feria de la Monografia

Exposicidn carteles Hall Edificio C Carteles Aula Magna

B. REVISTA

La bibliotecaria participa en el equipo de redaccion de la revista del Colegio, encargandose del contenido. Este
afo se han publicado los nimeros 134, 135y 136.

15
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i. PAGINA WEB

REVISTA (DEPENDE DE BIBLIOTECA)

Disponibles los Gltimos nimeros de la revista en PDF (PUBLICADA EN MARZO
2022)

SRECUERDO SRECUERDO . SRECUERDO-
S E < W ;

ii. DATOS DE USO

Estos son los datos de uso de la pagina de la revista de julio a octubre de 2025
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€— Back to dashboard

Find out how your audience is growing
Track traffic to this page over time

All Visitors

10 Channels Locations Devices
1 48,7 % compared to the previous 90 days
35.2%
ch
58,1%
- [\ ‘r\ /\AN\:\/\ - = - 1 Organic Search @ Direct © Unassigned @ Organic Social @ Referral
Source: Analytics %
Search traffic over the last 90 days
Total Impressions Total Clicks Unique Visitors from Search Engagement Rate
11K 18 61 75,51%
L45,8% 12,5 % V41,9 va1%

— Impressions Previous period

i : N
NN SN TVV

Source: Search Console (4

7. TAREAS DEL AUXIALIAR DE BIBLIOTECA

El auxiliar se responsabiliza de la biblioteca de 16:00 a 21:00 h. A continuacion, se enumeran el resto de las

tareas que desempeiia:

- Etiquetado, tejuelado, sellado de libros
- Préstamo, devolucién y prérrogas de libros, anotandolo en el programa Abies.

- Elaborar de carné de biblioteca (32EP)
- Comprobar diariamente los libros pendientes de devolucién / cambiar la categoria de los alumnos

que se han retrasado en apartado de lectores (de “Alumno” a “Multa”)
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- Una vez devuelven el libro anotar 0.15 € por dia de retraso.
- Cuando lo pagan se anota en la hoja de cobros mensual y se vuelve a poner alumno en el
tipo de lector.
- Reclamar libros pendientes de devolucidn a tutores y coordinadores una vez al trimestre y con
mayor asiduidad al final del curso.?
- Comprobar que ninguno de los libros pendientes esté en la biblioteca. En caso de encontrarlo se
hard la devolucién y se quita la multa al alumno.
- Avisar verbalmente a los alumnos de la fecha de devolucion en el momento de realizar el préstamo.
- Ordenar las salas colocando cada libro en su sitio correcto. Periédicamente se revisa uno a uno para
comprobar que estan en el lugar correcto.
- Mantener orden y silencio en las salas. Controlar que no se utilice el mévil en la biblioteca, en el
caso de que algun alumno lo haga se le expulsa y se manda un e-mail a sus coordinadores y jefe de
estudios.
- Apuntar en el sistema de reservas de recursos CNSR las visitas a la biblioteca. Los viernes pasar a un
calendario.
- Preparar Bibliotecas de aula para el préstamo
- Actividad inicial 32EP (normas de biblioteca).
- Contar cuentos a los alumnos de EP
- Diseino de carteles, preparacién de actividades didacticas para primaria y realizacién de las mismas.
- Enmarcacién y colocacién de carteles de las Monografias BI.
- Cerrar la biblioteca.
- Comprobando que estdn las ventanas cerradas, los equipos y las luces apagadas.

8. COLABORACION INTERDEPARTAMENTAL

Como se ha visto en el Apartado 2. Objetivos: lectura, investigacion y proyectos documentales la colaboracidn
con los departamentos académicos y con el Bachillerato Internacional es imprescindible para el cumplimiento
de los objetivos de la biblioteca. La jefatura de estudios propicia el encuentro que hace posible el modelo de
biblioteca escolar vinculado con el curriculum.

El equipo de biblioteca también participa con los jefes de departamento en el proceso de seleccién y
adquisicion de fondos que tiene lugar dos veces al curso. Estos ultimos animan a sus profesores a solicitar
mediante desiderata la compra de los libros que necesiten para la lectura o la consulta en el marco de sus
proyectos.

DIFUSION

! PRIMARIA-ESO

- Enviar un correo a los tutores de primaria y ESO con un listado de los alumnos que tienen libros pendientes de devolver o multas superiores
a 2€.

- Pasada una semana se vuelve a comprobar que el libro no ha sido devuelto ni estd en la biblioteca y se notifica al coordinador acompafiando
una carta personalizada a cada alumno.

- Avisar al tutor o coordinador cuando esté subsanado el problema.

BACHILLERATO

- Confeccionar un documento en Excel con los alumnos pendientes de devolucidn, subir a Drive, compartir y notificar al coordinador para que

lo devuelvan.
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La Memoria del curso 2024/2025 se divulgard en la medida de lo posible para visibilizar el trabajo del

departamento.

Octubre 2025
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